Invullen knipperlichten:

Wanneer invullen?
· Januari of februari
Met wie?
Vertrouwenspersoon, lokale preventieadviseur en directeur van de school.

Te zetten stappen:
Stappenplan knipperlichten module 1:
· Stap 1: tabblad “Data collection” aanklikken
· Enkel de oranje velden invullen van het afgelopen jaar.
· Stap2: Klik tabblad het betreffende jaar aan:
· Dit geeft overzicht van de knipperlichten en geeft onderaan de kleurencode aan.
· Indien oranje of rood is gelieve module 2 in te vullen
Stappenplan knipperlichten module 2
· Stap 3: tabblad “Data collection” aanklikken
· Enkel de oranje velden invullen van het afgelopen jaar.
· Opgelet: 
· eerst 9 vragen cijfermateriaal invullen
· vanaf vraag 10 tot 15 invullen in het tabblad van het betreffende jaar
· onderaan de kleurencode: om al of niet over te gaan tot het opmaken van een risicoanalyse

Opladen in AGORA onder procedure 2411.
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